珠海市高训中心实训预约申请程序

为确保珠海市高技能人才公共实训中心（以下简称“市高训中心”）公共实训资源的安全、高效、科学使用，体现市高训中心“开放性、公益性、公平性”的原则，依据《珠海市高技能人才公共实训中心公共实训预约及排课办理指引》制定本程序。申请使用预约程序包括：申请、排课、公示、通知。
一、申请

（一）申请时间

1、实训预约申请应在实训计划一个月前提出；

2、职业（技工）院校、在珠高校在1月提出本年度上半年的实训预约申请，7月提出本年度下半年的实训预约申请；

3、其他单位在每月5日前提出下一个月的实训预约申请；

（二）申请材料

纸质和电子版的实训预约表、实训计划及课程表。
二、实训安排

（一）实训排课计划
每月25日前，市高训中心统筹编制下一个月的实训排课计划。 

（二）实训开放时段

1、周二至周日：上午9:00－12:00，下午14:30－17:30；
2、周一：全天设备检修保养。
（三）实训室（区）使用分配优先原则

1.申请时间前者优先；
2.实训效果评估优先；

三、结果公布
每月25日前，市高训中心将实训排课计划通过中心网站予以公布。

四、通知

市高训中心向使用单位发出《实训通知书》，确认安排事宜，做好相关实训准备。
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