珠海市职业技能精准培训
办理指南
一、适用范围
符合《珠海市职业技能精准培训实施办法（暂行）》第三条规定的企业。
二、企业开展精准培训应符合以下条件
（一）具有独立法人资格；   
（二）在本市依法参加社会保险；
（三）具有开展精准培训所需的场地、设备及师资等。
三、精准培训项目要求
企业应按照生产实际和技术技能岗位要求确定培训项目，并编写《精准培训项目技术文件》，主要内容应包括：项目名称、项目描述、岗位能力要求、考核标准、培训课时等。国家职业资格目录内的职业（工种），不纳入精准培训范畴。
四、精准培训资料下载
“珠海市职业技能精准培训管理系统”启用前，可登录市职业训练指导服务中心（以下简称“市经办机构”）官网“http://www.zh-zp.com/index.jsp”，点击右下角“最新资源下载”栏目下载“珠海市职业技能精准培训资料”及各经办机构信息。管理系统正式启用另行通知。
五、填报开展精准培训申请表
填写《珠海市职业技能精准培训申请表》（附件1），连同《精准培训项目技术文件》通过电子邮件（邮箱地址详见附件4）分别报市、区经办机构（市属企业报市经办机构，区属企业报区经办机构）。发送邮件名称“XX（企业名称）精准培训申请”，并经电话确认受理。经办机构受理企业申请后10个工作日内，发出是否同意开展精准培训通知书。
培训项目成本低于补贴标准的，还需提供成本核算表。
六、精准培训开班备案
企业经同意开展精准培训的，应在培训开班前5个工作日内将《珠海市职业技能精准培训开班备案表》连同《参加精准培训           （项目）人员花名册》（附件2），发送至市或区经办机构邮箱。培训时间、培训地点如发生变动，应提前1个工作日告知经办机构。
七、精准培训过程管理
培训班开班上课（包括理论课和实操课），授课教师必须点名留痕、签名确认，并做好理论和实操培训专题登记，以备检查。
八、精准培训考核发证
精准培训考核内容和考核形式由企业会同经办机构确定，考核现场组织工作由企业负责。对考核成绩合格者，由企业和经办机构联合核发《珠海市职业技能精准培训合格证》。
九、申领培训补贴资金
企业应当在《珠海市职业技能精准培训合格证》发放后30日内（特殊情况除外），向市或区经办机构提交以下资料：
（一）《珠海市职业技能精准培训补贴资金申请表》、《珠海市职业技能精准培训合格人员补贴花名册》（附件3）
（二）《珠海市职业技能精准培训项目验收合格报告》
附件：1.珠海市职业技能精准培训申请表
2.珠海市职业技能精准培训开班备案表、参加精准培训           （项目）人员花名册
3.珠海市职业技能精准培训补贴资金申请表、珠海市职业技能精准培训合格人员补贴花名册
4.珠海市职业技能精准培训市、区经办机构信息
附件1
珠海市职业技能精准培训申请表
	单位地址
	
	法人证书号
	

	企业办理用工登记机构名称
	

	联系人
	
	联系电话
	

	培训场地面积（㎡）
	其中理论场地（㎡）：

	实训设备名称
及台套数
	

	培训项目
	培训人数
	培训课时
	申请培训补贴标准（元/人）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	教师情况
	姓名
	性别
	专业技术技能名称及等级
	工作单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经办机构
审核意见
	经审核，拟同意开展精准培训：
培训项目       培训人数       培训课时        补贴标准（元/人）
                    经办机构（盖章）：
                                     年      月       日

	主管部门
意见
	                     主管部门（盖章）：
                                     年      月       日


申请单位（盖章）：                               申请日期：     年    月    日
申请单位承诺所填写信息真实。                       负责人签名：

附件2
	珠海市职业技能精准培训开班备案表

	申请单位（盖章）：                                                                     申请日期：     年    月    日                                                        

	培训项目
	培训人数
	培训起止时间
	理论（实操）培训地点
	联系人
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


参加精准培训         （项目）人员花名册

申请单位（盖章）：
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	已在本单位参保打“√”

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


说明：花名册一式两份，申请单位和经办机构各一份。

附件3
	珠海市职业技能精准培训补贴资金申请表
申请单位（盖章）：                                                                          申请日期：     年    月    日

	单位
开户行
	
	账号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	培训补贴项目资金　
	补贴1500元项目
	人数
	金额（元）
	补贴1000元项目
	人数
	金额（元）
	低于补贴标准项目
	人数
	金额（元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	小计
	
	
	小计
	
	

	
	合计：￥                    （大写      佰     拾     万     仟     佰     拾     元整）

	经办机构审核意见
	受理申请时间：      年    月   日
经审核，拟同意：
补贴1500元     人，          元；补贴1000元      人，          元；补贴（低于补贴标准）     人，          元。
合计：￥                    （大写      佰     拾     万     仟     佰     拾     元整）。
经办人签名：                                                  经办机构（盖章）：
年     月     日                                                  年     月     日   


	经办机构记录资金会审小组意见
	经办人签名：     
年     月     日    


	珠海市职业技能精准培训合格人员补贴花名册

	申请单位（盖章）：                                                                    申请日期：     年    月    日

	序号
	姓  名
	性别
	身份证号码
	培训项目
	合格证书编号
	补贴金额（元）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	总计
	——
	——
	——
	——
	——
	　


说明：此表一式两份，经办机构一份，申请单位留存一份。

附件4
珠海市职业技能精准培训
市、区经办机构信息
1、市经办机构

名  称：珠海市职业训练指导服务中心

地  址：珠海市香洲区兴华路156号

联系人：钟  彬3951301   18826273374

吴美宏3951003   13823099021

邮  箱：3136348152@qq.com
2、横琴新区经办机构

名  称:

地  址：

联系人：何卫国8841836   13427709415

丁丽艳8688512   18926920103

张文馨8688512   13631294036

邮  箱：151949237@qq.com；

3、香洲区经办机构

受理精准培训企业开班申请:

名  称：香洲区人力资源和社会保障局就业室

地  址：香洲区教育路24号204室

联系人：樊雪花　陈谦　 2518856　

联系邮箱：3520511674@qq.com；
受理精准培训企业培训补贴申请:

名  称：香洲区人力资源中心

地  址：香洲区兴华路5号

联系人：吴洁芳   2227191

联系邮箱：1044946869@qq.com;
4、金湾区经办机构

名  称:

地  址：

联系人：李海滨18928071808

邮  箱：279571919@qq.com；

5、斗门区经办机构

名  称:

地  址：

联系人：周雁冰5522219；

邮  箱：75070227@qq.com；

6、高新区经办机构

名  称:

地  址：

联系人：罗夏溢3381196   18923367483；

邮  箱：651099404@qq.com；

7、高栏港区经办机构

名  称:

地  址：

联系人：郭丽华15919193194   15992631771

邮  箱：1684399@qq.com   2607316221@qq.com

8、保税区经办机构

名  称:

地  址：

联系人：万  恬8687368

郑洁虹8687016

邮  箱：zhbsqrsbm@sina.com；

9、万山区经办机构

名  称:

地  址：

联系人：蔡少楷2212131   13702763322

邮  箱：1669649192@qq.com
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